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  ניכוי מס במקור מספקים -  856הפקת קובץ : מדריך 

. מדריך זה יסביר כיצד להפיק את הקובץ. למס הכנסה 856עות ריווחית ניתן להפיק קובץ באמצ

  :המדריך מחולק לשני חלקים 

 הגדרות לפני הפקת הקובץ •

 תהליך הפקת הקובץ  •

  :הגדרות לפני הפקת הקובץ 

  :יש להגדיר את מספר תיק הניכויים של העסק שלנו  בשלב הראשון

יק ת"בשדה  ורשום את מספר תיק הניכויים של בית העסק" פרטי עסק" ←" הגדרות"בחר בתפריט 

  ).ספרות 9(יש למלא את המספר במלואו . שבחלקו השמאלי תחתון של המסך" ניכויים

  ."ןופלט" הדשב קסעה תיב לש ןולטה רפסמ תא אלמל שי ןכ ומכ

  :בקובץ אנו נדרשים לספק מידע על ספקי העסק . יש להזין את נתוני הספקים בשלב השני

 שם הספק •

 וטלפון כתובת מלאה •

 עיסוק הספק •

  האם הספק תושב הרשות הפלשתינית •

 מספר תיק במס הכנסה •

 הספקשיעור הניכוי של  •

 סוג הניכוי •

 שם משרד השומה נותן האישור של הספק •

  

  הגדרת סוג עיסוק

  ."קודי סטטוס עסק" ← "הגדרות"בחר בתפריט 

  :ראה איור לדוגמא , הגדר סוגי עיסוק בהתאם לספקי החברה
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  פ"הגדרת ספק מהרש

  : "קודי סוג כרטיס" ←" הגדרות"ר בתפריט בח

 )38קוד מספר  -באיור ( "פ"רשספקים "הוסף קוד כרטיס חדש עבור  .1

 "856-הגדרה ל"הקש על הכפתור  .2

אין לסווג קודי כרטיס אחרים ! שים לב " . פ"רש"סווג את קוד הכרטיס החדש עם הערך  .3

  .פ"בערך זה אם אינם מציינים ספקים מהרש

  
  

  הספקפרטי עדכון 

יגרמו להחזרתו של נתון חסר או שגוי . לפי הפירוט הבאיש למלא את כל פרטי הספק ! שים לב 

  ).מספר זהות שגוי, לדוגמא( מס ההכנסהי "עהקובץ 

יש להגדיר את הפרטים עבור כל ספק  ".כרטיס חשבון מפורט" ← "הנהלת חשבונות"בחר בתפריט 

  : )אבה דומעב רויא האר( הבאים

 .וטלפון )מיקוד, עיר, רחוב(כתובת מלאה , שם העסק .1

 ."עוסקהמספר "או /ו "פ.ח./ז.ת" .2

 )."תיושליחו"לדוגמא באיור (המתאים  עיסוקהסוג  .3

  .פ יש לבחור בקוד הכרטיס המתאים כפי שהוגדר בסעיף הקודם"אם זהו ספק מהרש .4

 ".ב.מ.ספק משתתף בדוח נ"–יש להגדיר את כל הספקים כ" ניכוי מס במקור"בשדה  .5
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 המופיעים באישור ניכוי המס במקור של הספקם פרטיאת העדכן ו במקורבחר בלשונית ניכוי מס 

  : ")מס במקור.אישור נ"ניתן לצפות באישור ניכוי מס במקור הספק באמצעות הקשה על הכפתור (

 שיעור ניכוי מס במקור .1

 תוקף האישור .2

 פקיד שומה נותן האישור .3

  סוג הניכוי .4

  
  

  .סיום עדכן את השינוייםל

2 

3 

4 

5 

1 
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  856 קובץתהליך הפקת 

  ."ניכוי מס במקור מספקים" ← "דוחות"בחר בתפריט 

רשימת הספקים  ".דצמבר"עד " ינואר"ואת טווח החודשים , 2009לדוגמא , ח"את שנת הדו בחר

  .תופיע על המסך

  ".ח שנתי"דו"הקש על כפתור 

  

  .ח השנתי"ח יציג את ריכוז הדו"הדו

  .כונן בו ישמר הקובץהנתיב ו" 856קובץ "כפתור , תופיע הגדרת הקובץ למבנה כספותבנוסף 

  

באמצעות מערכת הכספות של  ץבוהמשדרים את הק ח"רו הגדרה זו מיועדת למשרדי –קובץ לכספת 

  .זו יכולים להשאיר סימון זה הכספות משתמשים שאינם משדרים באמצעות מערכת, עם זאת. מ"שע

  "...".על הכפתור י הקשה "ניתן לשנות את הנתיב בו יישמר הקובץ ע
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  : "השלמה ותיקון נתוני משלם"מסך יפתח " 856קובץ "על הכפתור  לחץ

  

הניתנים  הפרטים( במסך זה יש להשלים הפרטים הדרושים להשלמת הדיווח הממוכן למס הכנסה

  .)לעריכה מסומנים באדום

של ' תוני חלק אהשלמת נ"מסך יפתח . "אישור"לאחר שהושלמו כל הנתונים יש להקיש על כפתור 

  . "856טופס 

 

טופס הדיווח החודשי או הדו חודשי בהתאם לסוג הדיווח , 102טופס  במסך זה יש להקליד את נתוני

  .של העסק המדווח

מ "ומע, כ מס הכנסה שנוכה"סה, התשלומים ששולמו, מקבליםיש למלא עבור כל חודש את מספר ה

  ).מחשבונית עצמיתמ שנוכה "מע, לדוגמא(ששולם למס הכנסה 

  .)דבלב םימולשת אלא( בכל חודש גם אם לא היו ניכויים המקבליםיש לרשום את מספר ! שים לב 

 הפילש עצבת תיחווירו חודה לש ןוילעה וקלחב עיפומה "םינותנ תפילש" רותפכ לע שיקהל ןתינ ! פיט

  .לעופב ושגוהש 102 יספוט תא םימאות םינותנה יכ קודבל שיש ןבומכ ,חודה ינותנ לש תיטמוטוא
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מסמכים הנדרשים להגשת  3יודפסו  ."אישור"לאחר שהושלמו כל הנתונים יש להקיש על כפתור 

  .הדוח

להעתקת הקובץ לנתיב שהוגדר בתחילת " כן"הקש , "? 856האם להעתיק קובץ "ההודעה תופיע 

  ".נוצר בהצלחה 856קובץ "בסיום ההעתקה תופיע הודעת אישור  .יךהתהל

  :כאשר , XXXXXXX.YYYשם הקובץ שיווצר בנתיב הינו 

• XXXXXXXX  =מספר תיק הניכויים של העסק המדווח ללא הספרה הראשונה.  

• YYY  =009תהיה הסיומת  2009עבור שנת . שנת הדוח המדווח.  

  .A856.XXXXXXXX.YYYיהיה שם הקובץ " קובץ לכספת"אם סומנה האפשרות  •

  .במכתב הלוואי פרטיםהעתקת הקובץ תתבקש להשלים לאחר 

  

לשמירה והדפסת מכתב " אישור"לאחר השלמת כל הפרטים במכתב הלוואי יש להקיש על כפתור 

  .הלוואי

העתקים יש  3 –העתקים  4ממנו בסיום השלמת הנתונים במכתב הלוואי יש להדפיס ! שים לב 

לשלוח עם הדיסקט והתדפיסים שהופקו בתהליך הכנת הקובץ לנציבות מס ההכנסה עותק אחד 

  .יישאר בידי השולח

  בדיקת הקובץ לפני שליחתו למס הכנסה

את התוכנית ניתן למצוא באתר . 856מ מפרסמים מידי שנה תוכנית לבדיקות לוגיות של קובץ "שע

  ".856-ו 126בדיקות לוגיות  ←" מעסיקים"בתפריט  http://www.shaam.gov.ilמ בכתובת "שע

פני שליחת הקובץ למס הכנסה בכדי להמנע מומלץ מאוד להשתמש בתוכנית בדיקות לוגיות זו ל

  .מהחזרת הקובץ עקב נתונים שגויים או חסרים

 856לכן יש להעתיק את קובץ  ,זו גורם לשינוי שם הקובץתהליך הבדיקה בתוכנה  !שים לב 

 .המקוריעל הקובץ  ולא לבצע את הבדיקה C:\Temp)תיקיה ה, למשל(לתיקיה נפרדת  
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  0102 תנשל ץבוקה תקפה רובע ךירדמב תופסות : 'א חפסנ

 .4/2011-ב הצפוהש 3.11-04.01 הניה 2010 תנשל 856 ץבוק תקפהל המיאתמה אסרגה

  : 2010 תנשל ץבוקה תנכהב תופסותהו םייונישה ירקיע ןלהל

 ."קסע יטרפ" ← "תורדגה" ךסמב קסעה תיב לש ןופלטה רפסמ תא ןיזהל הבוח •

 רותפכה לע השקה .חודה לש ןוילעה וקלחב - "םינותנ תפילש" - שדח רותפכ ףסונ 'א קלחב •

 יספוט תא םימאות םינותנה יכ קודבל שיש ןבומכ ,חודה ינותנ לש תיטמוטוא הפילש עצבת

 .לעופב ושגוהש 102

 םימולשת כ"הס" ןיבו "102 יספוט יפל םימולשת כ"הס" ןיב שרפה םייקו הדימב ,'א קלחב •

 י"ע לבקתהל אלש לולע ץבוקהו רחאמ תאזו שרפהה םויק לע עירתת תכרעמה "'ב קלח יפל

 ץבוקה תקפהב ךישמהל ןיידע ןתינ תאז םע .שרפהה תא ןקתל ץלמומ ןכלו ,הסנכה סמ

 .שרפהה תורמל

 ץבוקבו םיקפסמ רוקמב סמ יוכינ חודב עיפותש םיניינועמ ונניאש ןמוי תדוקפ תמייק םאב •

 םימדקתמ םירטמרפ" ןולח תועצמאב חודב ףתתשת אל הדוקפה יכ רידגהל ןתינ ,856

 .)תיחוויר רתאב שמתשמל ךירדמ ואר( "ןמוי תודוקפל

 .המיאתמה הנשה תריחב ידי לע 2009 תנשל םיאתמה טמרופב 856 ץבוק קיפהל ןתינ •

 


