
 

 

 לתוכנת הנהלת חשבונות משכורת תפקודיצוא 

  .ומורכבת מצד חובה וצד זכותבסוף חודש המיוחס לחודש העבודה החשבונות  בהנהלת מתנרשהפקודת שכר היא פקודה 
 ."ומסווגים לסעיף מאזן "הוצאות שכר הם כרטיסים תוצאתיים  -" חובהצד של ה"כל הכרטיסים ב

ומסווגים לסעיף מאזן "זכאים מוסדות", למעט חשבונות העובדים המסווגים  הם כרטיסים מאזניים "זכותבצד של הכל הכרטיסים 
 ."עובדיםאחרים /ל"זכאים 

 
 

 הפקת פקודת שכר בתוכנת ריווחית שכר
 

 הגדרת מספרי הנה"ח  :1שלב 
 

נתוני פקודת הקובץ המכיל את תתבצע משיכת שמוגדרים בתוכנת הנה"ח שאליה כפי הם מספרי כרטיסי חשבון  מספרי הנה"ח
 .משכורת מתוכנת שכר

למספרי כרטיסי חשבון בתוכנת הנה"ח שאליה  זהים/מספרי הנה"ח בתוכנת ריווחית שכר חייבים להיות תואמים/מקבילים ,כלומר
 תתבצע העברת פקודת שכר.
 .פקודת שכרקובץ עם נתוני יש לבצע באופן חד פעמי לפני הפקת  פעולת הגדרת מספרי חשבון 

 
 מקומות בהם חובה להגדיר את מספרי הנה"ח  4ישנם 

 
  הגדרת מספרי הנה"ח בפרטי חברה .1

 "לחץ על הכפתור "פרטי חברה <בחר בלשונית הראשית "טבלאות" 

 

 
 
 
 



 

 

 יש לעדכן בהתאם: "פתח "פרטי חברהיבחלון ש
 

 
 

  אפשרות להעברת פקודת שכר ב  סמן 
 

 " ח חלון נוסף "מספרי חשבון והנה"חיפת < על הכפתור "מספרי חשבון" לחץ  
 

מעודכן בתוכנת הנה"ח שאליה נדרשים למשוך כפי שזהה למספר החשבון התואם/המקביל/היש להגדיר עבור כל סעיף את מספר 
 .את הקובץ "פקודת שכר" המכיל את נתוני פקודת משכורת

 
 

 .להקמת ממשק פקודת שכר את המיקום  בחר 

 < יפתח חלון "בחירת נתיב ומתן שם לקובץ"  - סמלהללחוץ על יש  הקמת ממשק לצורך 
 

 . "movein.dat" קובץ הממשק בשםובתוכה לשמור את   "pkuda"בשם   Cונן כיש לפתוח תיקיה ב
 ראה צילום מסך הבא: 

 
 



 

 

 
 

  מבנה "חשבשבת" בחר "הקמת ממשק לתוכנהבשדה " 
 הנהלת חשבונות ת ולתוכנ גם מתאים  DATמבנה הבנוסף , "חשבשבת"יודעת לקלוט קבצים במבנה הנה"ח  ריווחיתתוכנת 
 .אחרות

  
   -ו  בסיום יש ללחוץ על הכפתור

  בתיקיה בה ביצענו את השמירה יראה כך :שמר שייהקובץ 

 הגדרת מספרי הנה"ח בפרטי עובד .2
 "עובדיםלחץ על הכפתור "פרטי נ <בלשונית הראשית "טבלאות" 

  



 

 

 3עובד < לעבור ללשונית מספר כרטיס בחלון שיפתח "פרטי עובד" < יש להעלות את העובד לפי מספר 
כפי זהה למספר החשבון התואם/המקביל/האת מספר  נרשום" < בשדה "חשבון בהנה"ח

 .כר" המכיל את נתוני פקודת משכורתמעודכן בתוכנת הנה"ח שאליה נדרשים למשוך את הקובץ "פקודת שש

 
 

 ו   על הכפתור לחץנבסים 
 

 בקודי שכר )רכיבי שכר( תשלומים/ניכוייםהגדרת מספרי הנה"ח  .3

השכר על מנת לעבור ולעדכן את מספרי הנה"ח עבור קודי שכר להדפיס את פקודת  מומלץלפני עדכון של מספרי הנה"ח 
 .שהוי בשימושתשלומים וניכויים 

  בתפריט "דוחות" < "פקודת משכורת" בחרבכדי להדפיס את פקודת השכר 

 
 

  "פקודת משכורתיפתח חלון "

 
 



 

 

 "מחודש" ו"עד חודש" חודש השכר בשדהאת  בחרנ 
 

 

 .הרצוימבנה לבהתאם ההצגה של פקודת המשכורת את  בחרנ

 
 

  בסיום יש ללחוץ על הכפתור
 

 לפי הדוגמא שלנו :
 

 עבורו מספר חשבון בהנה"ח קיים –)משכורת חודשית(  1מספר  "תשלומים"שכר קוד 
 חסר עבורו מספר חשבון בהנה"ח  –)שווי שימוש ברכב (  801מספר  "תשלומים"שכר  קוד
 חסר עבורו מספר חשבון בהנה"ח  –)שווי שימוש ברכב (  801מספר "ניכויים" שכר  קוד

 

 
 

 "טבלת קודי שכר"< טבלאות" בתפריט " בחרנ ,חשבון בהנה"ח עבור קודי שכרהבכדי לעדכן את מספרי 
 .יש להגדיר את מספרי הנהלת החשבונות גם בקודי שכר תשלומים וגם בניכויים

 
 



 

 

   תשלומיםנה"ח בקודי שכר בהחשבון י המספר עדכון  
חשבון המספר את  רשוםנ< בשדה "מספר חשבון בהנה"ח"  < יפתח חלון "קודי שכר תשלומים"  יש ללחוץ על הכפתור 

מעודכן בתוכנת הנה"ח שאליה נדרשים למשוך את הקובץ "פקודת שכר" המכיל את נתוני כפי שזהה למספר ההתואם/המקביל/
 .פקודת משכורת

 

 
 

 ו   על הכפתור ץם יש ללחוובסי
 

  ניכוייםלעדכן מספרי  החשבון בהנה"ח בקודי שכר  
 :"ניכויים< יפתח חלון "קודי שכר   < יש ללחוץ על הכפתור 

 

 
 

מעודכן בתוכנת הנה"ח כפי שזהה למספר החשבון התואם/המקביל/המספר את  רשוםנבשדה "מספר חשבון הנה"ח"  
 .שאליה נדרשים למשוך את הקובץ "פקודת שכר" המכיל את נתוני פקודת משכורת

 

 חובה לסמן  -בכדי שהקוד שכר יופיע בפקודת משכורת  



 

 

  יש לסמן ,שכר לפי כרטיס עובד בפקודת משכורתבמידה ומעוניינים לראות פירוט של קוד  

  -ו  הכפתורעל  לחץם ובסי

 פרטי מחלקות בהגדרת מספרי הנה"ח  .4

  "פרטי מחלקותלחץ על הכפתור "נ <לשונית הראשית "טבלאות" ב
 

 
 

 את מספרי החשבון בהנה"ח עבור כל מחלקה בהתאם)בנפרד( רשוםיש ל" בחלון החדש שיפתח "פרטי מחלקות/אתרים
 

 
 

 
 

  -ו  על הכפתור לחץם ובסי
 
 



 

 

 
 לאחר שהגדרנו את מספרי הנה"ח, נעבור לשלב השני.

 
 הצגת פקודת משכורת לפני יצירת הקובץ . 2שלב 

 
 לפני יצירת הקובץ מומלץ להציג את פקודת שכר על מנת לוודא שכל הכרטיסים ורכיבי שכר מעודכנים עם מספר הנה"ח בהתאם.

 .נוהנה"ח יש לעדכאם חסר מספר 
 

 כפתור "פקודת משכורת"  יש לבחור בלשונית "דוחות" <
 

 
 

 :בחלון החדש שיפתח יש לבחור בהתאם
 

 
 

  תהשכר הנדרשת תקופאת בחר  
 

 
 



 

 

 יש לבחור את המחלקה בהתאם בשדה "ממחלקה " ו"עד מחלקה" ,לצורך הצגת פקודת שכר לפי המחלקה 
 

 

 סוגי הצגה של פקודת השכר 
 .(בצילום המסך 4מספר ) לצורך הצגת דוח של פקודת השכר לפי הסוג שנבחר בהתאם יש ללחוץ על הכפתור  

 

 כל חודש בנפרד. ,פקודת משכורת תוצג לפי חודשים בתצוגה 
 

 
 

  בתצוגה 

 
 



 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

שישנם כרטיסים או קודי שכר בהם חסרים מספרי הנהלת על כך הודעה המעידה תופיע בשלב הפקת הקובץ לא  !!חשוב לציין
 תוכנה להנהלת החשבונות.להודעת שגיאה תופיע בשלב של יבוא קובץ  חשבונות.

 
 
 



 

 

 הדפסת "פקודת משכורת"
 יש ללחוץ על הכפתור "פקודת משכורת "בכדי להדפיס את הדוח 

 יופיע חלון "פקודת משכורת לפי חודשים"   

 
 

 אישור כפתורבסיום יש ללחוץ על  .להדפיספר העתקים שברצונך יש לרשום מס בשדה 
 

 /שינוי מדפסת  הבחיר
 

  PDFמיועד לבחירת המדפסת לצורך הדפסה בפועל או כקובץ  כפתור 
 

 
 

 אישור. בסיום ההגדרה יש ללחוץ על הכפתור
 

 PDFכקובץ " פקודת משכורת " תשמיר

 ולאחר מכן יש ללחוץ על הכפתור  -מוגדרת ב PDF ראשית יש לוודא שהמדפסת  ,PDFלצורך הדפסה לקובץ 
 

  .בדיקת מבנה של הקובץ .3שלב 

 שהמבנה של הקובץ מתאים ליצוא.  וודאראשית יש ל
 ""הגדרות לתוכנה <עליון בחר בתפריט "שירות" בסרגל כלים נבכדי לעשות זאת 

 



 

 

 
 

  -ו  ללחוץ עלבסיום יש  סוג הקובץ מוגדר כ"דוס"ש נוודא <" יפתח חלון "הגדרות לתוכנה
 

 
 

 .הפקת קובץ פקודת משכורת להנהלת חשבונות. 4שלב 
 

 ת השכרבתוכנחובה להגדיר אותם ההצלחה ביבוא של הקובץ בתוכנת הנהלת החשבונות תלויה לרוב בהגדרות ש !!חשוב לציין
 ולכן חשוב לא לפספס את השלבים ההתחלתיים.

 .הפקת הקובץניגש לשלב  ,מוגדר כראוי שהכול הבדיקהלאחר 
 

 "פקודת משכורת" נלחץ על  <" דוחותבתפריט "
 



 

 

 
 

 :הדפסה""ר לחץ על הכפתונבחלון שיפתח 
 

 
 

 על הכפתור  לחץבהמשך 
 

 
 

 על יצירת הקובץ והמיקום שלו במחשב.בסיום הפעולה תתקבל הודעה 
 

 
 



 

 

 בדיקת תקינות הקובץ  .5שלב 
 הקובץ  נשמרגש לתיקיה שבה ני
 ."שנוצר באמצעות "פנקס רשומותפתח את הקובץ נ

 כמו בצילום המסך: ג'יברישב מללהתקין אמור לכלול הקובץ המבנה של 

 
 

 יבוא פקודת שכר לתוכנת ריווחית הנהלת חשבונות. .6שלב 
 )פעולות בתוכנה ריווחית הנהלת חשבונות וניהול עסק(

 
 " בחר בתפריט "תחזוקה"  < "יבוא נתונים מתוכנה זרהנ

 בהתאם: בחרנ" < "העברת פקודת יומן מתוכנה זרה בחלון
 

 
 

  בחירת סוג הקובץ 
 מקוצר" "חשבשבתיהיה  הנה"ח  סוג הקובץ לצורך קליטה בתוכנת ריווחית 

 

  משיכת הקובץ 
< יפתח חלון   על הריבוע עם שלוש נקודות  לחץנ ,המכיל נתונים של פקודת משכורתבכדי למשוך את הקובץ 

 .לבחירת הקובץ

  <הנתיב יופיע בתוכנת ריווחית הנה"ח  ר< החלון בחירה ייסגקובץ  נלחץ לחיצה כפולה על ה

 



 

 

  אפשרויות קליטה 

 ליבוא :  בחר באפשרותנ

  בחירת התקופה 

 יש לבחור את התקופה המתאימה בהנהלת החשבונות לצורך יצירת פקודת משכורת בחודש המתאים.

  יבוא פקודת משכורת 

 < הנתונים יופיעו על המסך  לחץ על הכפתור נלצורך יבוא 

 

  שמירה ועדכון הנתונים

  ו   לצורך שמירה ועדכון של הנתונים לחץ על הכפתור 


