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  ניהול דיווחים תקופתיים -  ח"הנמלרשימת עסקים : מדריך 

  

  :הקדמה 

 תודסומל םיישדוח םיחוויד םישיגמה תונובשח ילהנמו סמ יצעוי ,ןובשח יאור ידרשמל דעוימ לודומה

  .תיחוויר תועצמאב םיבר תוחוקל רובע םייפסכה

  .םיישדוחה םיחווידה תא להנל ןתינ לודומה תועצמאב

  : שומישה ןפוא

 עיפוי זאו םיקסעה תמישר ךסמב Ctrl + Shift + F8 םישקמה ףוריצ לע שיקהל שי לודומה תלעפהל

  : "םייתפוקת םיחוויד לוהינ" רותפכה ךסמה לש ינמיה ודיצב

  

  : םיקסעה תמישר ךסמ תגוצת תא הנשת רותפכה לע השקה

  

 : חוויד גוס לכ רובע םיאתמה חווידה סוטטס תא חוקל קית לכ רובע ןייצל ןתינ הז קלחב .1

 ,ןיתממ ,לופיטב ,חותפ : םה םימייקה םיסוטטסה .ימואל חוטיבו םייוכינ ,תומדקמ ,מ"עמ

 .םייק אל ,חווד

 ."רומש" רותפכ לע השקה י"ע המישרה תא רומשל שי םיסוטטסב יוניש לכ רחאל

 .חווידה שדוח תא רוחבל ןתינ הז קלחב .2

 סוטטסב םיקסע המישרב גיצהל ןתינ ןוניסה ירותפכב םיכרע יוניש תועצמאב – ןוניס ירותפכ .3

 ךרעל "ףסומ ךרע סמ" רוטה לעמ אצמנה סוטטס הדשה תא הנשנ םא ,אמגודל ,םייוסמ

  .מ"עמב םיחותפ ןיידעש םיקסעה קר םיקסעה תמישרב וגצוי "חותפ"
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 וד וא ישדוח חוויד : םינושה תוחודל חווידה גוס תא תונשהל ןתינ "תורדגה" רותפכ תועצמאב .4

 : ישדוח

  

 תומדקמו מ"עמ רובע חווידה גוס תא ןכדעת "זכורמ חוויד תורידת ןוכדע" רותפכ לע השקה

  .יטמוטוא ןפואב הרבחה לש קסעה יטרפ תרדגה יפל

 .הליגרה הגצהל םיקסעה תמישר ךסמ תגוצת תא ריזחת "םיקסע תמישר" רותפכ לע השקה .5

  

 


